


персональных данных, а также обеспечение безопасности процессов их 
обработки. 

2.2. Политика характеризуется следующими признаками: 
- раскрывает основные категории персональных данных, обрабатываемых 
Оператором, цели, способы и принципы обработки Обществом 
персональных данных, права и обязанности оператора при обработке 
персональных данных, права субъектов персональных данных, права 
Общества,  а также включает перечень мер, применяемых Обществом в целях 
обеспечения безопасности персональных данных при их обработке; 
- является общедоступным документом, декларирующим концептуальные 
основы деятельности Общества при обработке персональных данных. 

2.3. Действие настоящего документа распространяется на все процессы, 
в рамках которых осуществляется обработка персональных данных 
субъектов персональных данных всех категорий, а также на подразделения, 
принимающие участие в указанных процессах.  
 

3. Правовые основания обработки персональных данных 
 
3.1. Политика Общества в области обработки персональных данных 
определяется в соответствии со следующими нормативными правовыми 
актами:  
- Конституцией Российской Федерации; 
-Конвенцией Совета Европы о защите физических лиц при 
автоматизированной обработке персональных данных, ратифицированной 
Федеральным законом от 19.12.2005г. № 160-ФЗ. 
- Гражданским кодексом Российской Федерации; 
- Трудовым кодексом Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации». 

3.2. Во исполнение настоящей Политики Оператором утверждены 
следующие локальные нормативные правовые акты: 
- приказ о назначении ответственного за организацию обработки 
персональных данных; 
- приказ об установлении списка лиц, имеющих доступ к персональным 
данным работников. 
- положение об обработке и защите персональных данных. 

 
 
 
 

4. Цели и условия обработки персональных данных. 
 
Обработка персональных данных на предприятии ведется в целях: 



 - исполнения условий трудового договора и осуществления прав и 
обязанностей в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

- организации кадрового учета предприятия, обеспечения соблюдения 
законов и иных нормативно-правовых актов, заключения трудовых 
договоров; ведения кадрового делопроизводства, содействия работникам в 
трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, пользования 
различного вида льготами, исполнения требований налогового 
законодательства в связи с исчислением и уплатой налога на доходы 
физических лиц, а также единого социального налога, пенсионного 
законодательства при формировании и представлении персонифицированных 
данных о каждом получателе доходов, учитываемых при начислении 
страховых взносов на обязательное пенсионное страхование и обеспечение, 
заполнения первичной статистической документации, в соответствии с 
Трудовым кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, федеральными законами; 
 - заключения гражданско-правовых договоров и исполнения 
обязательств по  ним.  

Обработка персональных данных допускается в следующих случаях: 
- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 
персональных данных на обработку его персональных данных; 
-  обработка персональных данных необходима для осуществления 
правосудия, исполнения судебного акта, акта другого органа или 
должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с 
законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве; 
- обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий 
федеральных органов исполнительной власти, органов государственных 
внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти 
субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления; 
- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, 
стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по 
которому является субъект персональных данных, в том числе в случае 
реализации оператором своего права на уступку прав (требований) по такому 
договору, а также для заключения договора по инициативе субъекта 
персональных данных или договора, по которому субъект персональных 
данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем; 
- обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья 
или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если 
получение согласия субъекта персональных данных невозможно. 

  
5. Способы и принципы обработки персональных данных 

 
5.1. Общество в своей деятельности обеспечивает соблюдение 

принципов обработки персональных данных, указанных в ст. 5 Федерального 
закона 152-ФЗ «О персональных данных». 

5.2. Обработка персональных данных Обществом осуществляется на 
основе следующих принципов:  



- обработка персональных данных осуществляется на законной и – 
справедливой основе;  
- обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, 
заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка 
персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных;  
- обработке подлежат только те персональные данные, которые отвечают 
целям их обработки;  
- содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют 
заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не 
являются избыточными по отношению к заявленным целям обработки;  
- при обработке персональных данных обеспечивается точность 
персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и 
актуальность по отношению к заявленным целям их обработки; 
- не допускается объединение баз данных, содержащих персональные 
данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между 
собой;  
- хранение персональных данных должно осуществляться в форме, 
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем 
этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения 
персональных данных не установлен федеральным законом.    

5.3 Обработка персональных данных Обществом включает в себя 
следующие процессы: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение  персональных данных.  

5.4. Лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не 
раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без 
согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 
федеральным законом.  
 

6. Сроки обработки персональных данных 
 

6.1. Сроки обработки персональных данных определяются в соответствии со 
сроком действия договора с субъектом персональных данных и 
требованиями законодательства Российской Федерации.  
 

7. Сведения о третьих лицах, участвующих в обработке персональных 
данных 

 
7.1. В целях достижения целей обработки, а также в интересах и с 

согласия субъектов персональных данных Общество в ходе своей 
деятельности в случае необходимости может предоставлять персональные 
данные юридическим лицам, состоящими в договорных отношениях с 
Обществом. 
 



8. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их 
обработке 

8.1. Оператор при обработке персональных данных обязан принимать 
необходимые правовые, организационные и технические меры или 
обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от 
неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 
блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных 
данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 
персональных данных. 

8.2. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в 
частности: 

1) определением угроз безопасности персональных данных при их 
обработке в информационных системах персональных данных; 

2) применением организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных при их обработке в информационных 
системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к 
защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает 
установленные Правительством Российской Федерации уровни 
защищенности персональных данных; 

3) применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки 
соответствия средств защиты информации; 

4) оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению 
безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию 
информационной системы персональных данных; 

5) учетом машинных носителей персональных данных; 
6) обнаружением фактов несанкционированного доступа к 

персональным данным и принятием мер; 
7) восстановлением персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; 
8) установлением правил доступа к персональным данным, 

обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также 
обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с 
персональными данными в информационной системе персональных данных; 

9) контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 
персональных данных и уровня защищенности информационных систем 
персональных данных. 

 
9. Права субъектов персональных данных 

 
9.1.  В соответствии с №152-ФЗ «О персональных данных» субъект 

персональных данных имеет право:  
 9.1.1.  Получить сведения касающиеся обработки персональных 

данных оператором, а именно:  
- подтверждение факта обработки персональных данных оператором;  



- правовые основания, способы и цели обработки персональных 
данных;  

- наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за 
исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным 
данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на 
основании договора с оператором или на основании федерального закона;  

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 
соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, 
если иной порядок представления таких данных не предусмотрен 
федеральным законом;  

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их 
хранения;  

- информацию об осуществленной или предполагаемой 
трансграничной передаче персональных данных;  

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 
осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, 
если обработка поручена или будет поручена такому лицу;  

- иные сведения, предусмотренные №152-ФЗ «О персональных 
данных» или другими федеральными законами.  

9.1.2. Потребовать от оператора уточнения его персональных данных, 
их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные 
являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными 
или не являются необходимыми для заявленной цели обработки. 

9.1.3. Отозвать согласие на обработку персональных данных в 
предусмотренных законом случаях.  

9.2.  Право субъекта персональных данных на доступ к его 
персональным данным может быть ограничено в соответствии с 
федеральными законами РФ. 

9.3. Для реализации своих прав и защиты законных интересов субъект 
персональных данных имеет право обратиться к Обществу. Тот 
рассматривает любые обращения и жалобы со стороны субъектов 
персональных данных, тщательно расследует факты нарушений и принимает 
все необходимые меры для их немедленного устранения, наказания 
виновных лиц и урегулирования спорных и конфликтных ситуаций в 
досудебном порядке. 

9.4 Оператор обязан разъяснить субъекту персональных данных порядок 
принятия решения на основании исключительно автоматизированной 
обработки его персональных данных и возможные юридические последствия 
такого решения, предоставить возможность заявить возражение против 
такого решения, а также разъяснить порядок защиты субъектом 
персональных данных своих прав и законных интересов. 

9.5. Оператор обязан рассмотреть возражение в течение тридцати дней 
со дня его получения и уведомить субъекта персональных данных о 
результатах рассмотрения такого возражения.  



       9.6. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или 
бездействие Общества путем обращения в уполномоченный орган по защите 
прав субъектов персональных данных или суд.  

 
10. Права Оператора 

         10.1. Общество, как оператор персональных данных, вправе: 
- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это 
предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации. 
- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях 
предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
- использовать персональные данные субъекта без согласия, в случаях 
предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
- отстаивать свои интересы в суде. 

 
 

11. Заключительные положения 

Настоящая Политика является внутренним документом Общества, 
является общедоступной и подлежит размещению на официальном сайте 
предприятия. 

Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае 
появления новых законодательных актов и специальных нормативных 
документов по обработке и защите персональных данных. 

Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется 
ответственным лицом Оператора за организацию обработки персональных 
данных Обществом. 

Ответственность должностных лиц Общества, имеющих доступ к 
персональным данным, за невыполнение требований норм, регулирующих 
обработку и защиту персональных данных, определяется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

 




